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1. Propésito.
Establecer los pasos que se deberan seguir para que un alumno de la Licenciatura
en Intervencion Educativa de la Unidad 011 de la Universidad Pedagodgica Nacional,
realice y libere su servicio social.

2. Alcance.
Este procedimiento aplica a la Coordinacion de Vinculacién, estudiantes de las

Licenciatura en Intervencion Educativa de UPN 011 y el departamento de Control
escolar de la UPN Unidad 011.

3. Politicas de Operacion.

31. | La realizacion del servicio social es requisito obligatorio previo para la
obtencién del Titulo de Licenciatura.

3.2. | La prestacion del servicio social estara supeditada a los programas
registrados y aprobados por la Coordinacion de Vinculacion.

3.3 | El estudiante debera de haber cubierto con un minimo del 70% de los creditos
académicos previstos en el plan de estudios correspondientes.

3.4 |El servicio social debera realizarse en un plazo no menor de 6 meses ni mayor
de 24 meses, y sera cumplido con 480 horas.
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4. Diagrama del Procedimiento.

Procedimiento para la realizacion del servicio social en la Unidad 011 de UPN
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5. Descripcion.

SECUENCIA DE
ETAPAS ACTIVIDADES RESPONSABLE
1. Asiste al curso de 1.1 El estudiante debe presentarse al curso |Estudiante
introduccion introductorio para poder realizar el servicio P
social.
2. Llena solicitud de 21 Elige la entidad receptora y realiza la|Estudiante
entidad receptora solicitud para el ingreso.
3. Entrega a control 3.1 Al realizar la solicitud de la entidad receptora Estudiante
escalar se debera entregar a control escolar.
4. Elabora carta de 41 La coordinaciéon de vinculacion elabora la | Coordinacion de
presentacion carta de presentacion del estudiante. vinculacién
5. Entrega carta de 51 se entrega la carta de presentacion al|Coordinacion de
presentacion alumno, de 1 a 3 dias habiles. vinculacion
6. Lleva a entidad 6.1 El estudiante debe llevar la carta de|Estudiante
receptora presentacion a la entidad receptora
7. Entrega acuse con |7.1 Debera firma y sellar con el sello oficial la|Entidad
sello oficial carta de presentacion. receptora
8. Generacopiasde |81 Genera una copia de la carta firmada y|Estudiante
acuse entrega sellada para entregar la copia a coordinacion
de vinculacion y la original a control escolar.
9. Realizayentrega la |9.1 La entidad receptora realiza la carta de |Entidad
carta de aceptacion aceptacion para el estudiante. receptora
10'355"];633 a contral 10.1 El estudiante debe entregar la carta de Estudiants
s . aceptacion firmada y sellada a control
Coordinacion e escolar y a la coordinacion de vinculacion
vinculaciéon
11. Realiza proyecto |11.1 Elaborara un documento donde se Estudiante
de servicio social especifican las actividades que realizara.
12. Entrega informes | 12.1 El estudiante debe presentarse en los dias y Estudiante
y cumple con las horas acordados en la entidad receptora
horas de servicio para cumplir con el servicio social y
social y periddicamente rendira informes a la Unidad
sobre las actividades que esta realizando,
hasta concluir con el total de horas.
13. Emite y entrega | 13.1 Al concluir con las horas de servicio social la Entidad
carta de liberacion entidad receptora realizara y entregara la|receptora
carta de liberacion del al estudiante.
14. Entrega 14.1 El estudiante genera copia de la carta para | Estudiante
documentos entregarla a coordinacién de vinculacion y la
original a control escolar
L J libera | 151 Regisira la informacion del alumno y libera e il Ne
al alumno servicio social.

___Fin del Procedimiento
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6 Documentos de referencia
CODIGO
DOCUMENTO (CUANDO APLIQUE)
6.1 Reglamento para la prestacion de servicio social N/A 3
6.2 Reglamento de la Licenciatura en Intervencion Educativa
7 Registro de formatos
REGISTROS TIEMPO DE RESPONSABLE DE | CODIGO DE REGISTRO
CONSERVACION CONSERVARLO (o] IDEN_TIFICACI(‘JN
UNICA
Carta de presentacion N/A Coordinacion de )
o  vinculacion | P
8 Glosario
Entidad Receptora Institucion, entidad u organizacibn gubernamental o no

gubernamental en donde el estudiante realiza actividades que
combinan funciones académicas y sociales en beneficio de la
sociedad.

Servicio Social El desemperio temporal y obligatorio de actividades que, acordes
con la formacion académica de los prestadores, estan
encaminadas a desarrollar la practica profesional de la comunidad
universitaria en beneficio de la sociedad.
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